
Moderationsregeln 3. Runder Tisch für Demokratie 2020 am 02.11.

Die folgenden Regeln sollen helfen die Videokonferenz möglichst gut zu strukturieren und eine gute

Diskussion zu führen.

1. Bitte schalten Sie Ihr Mikrofon aus, wenn Sie nicht reden. (unten links auf das Mikrofon klicken)

2. Bitte nehmen Sie nach Möglichkeit mit einer Kamera und einem Headset/Kopfhörern an der 

Sitzung teil. (unten links auf die Kamera klicken, wenn Sie eine Kamera angeschlossen haben)

3. Bitte sorgen Sie nach Möglichkeit für eine stabile Internetleitung, bspw. über ein Lan-Kabel.

4. Bitte ändern Sie Ihren Namen so, dass der Name mit dem Sie angesprochen werden wollen, 

sowie die Struktur für die Sie sprechen ersichtlich werden.

5. Bitte melden Sie sich über die Funktion „Hand heben“. Die Moderator*in werden Sie dann 

aufrufen. (unten in der Mitte über die Funktion: Teilnehmende)

6. Kleine Anfragen/Kommentare können gerne in den Chat geschrieben werden. Dies gilt auch für 

technische Probleme und Schwierigkeiten. (Chat starten: unten in der Mitte auf Chat klicken)

7. Um möglichst allen die Möglichkeit zu sprechen zu geben ist die Redezeit auf zwei Minuten 

begrenzt. Nach 90 Sek. Erfolgt ein akustisches Signal, nach zwei Minuten ein weiteres.

8. Diese Redezeitbegrenzung gilt nicht für die Personen, die einen Input/eine Einführung in ein 

Thema geben.

9. Bitte loggen Sie sich bereits ein paar Minuten vor Beginn der Sitzung ein, um technische 

Probleme zu verhindern.


